	          UBND QUẬN LONG BIÊN 

TRƯỜNG TIỂU HỌC LÝ THƯỜNG KIỆT
	LỊCH CÔNG TÁC CHUNG CỦA TRƯỜNG
(TUẦN 20 NĂM HỌC 2016-2017)

TỪ NGÀY 16/01 ĐẾN NGÀY 22/01/2017


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận

thực hiện
	Lãnh đạo

phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

16/01
	S
	- Chào cờ: Phát động ủng hộ quỹ giáo dục vùng sâu vùng xa, vùng khó khăn

- 8h45’: Họp giao ban tuần 20

- Kiểm tra nề nếp dạy-học

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	CB-GV-NV-HS

BGH-TPT-VP

GV-HS

Đ/c Hiệp
	BGH

Đ/c Yến
	

	
	C
	- 15h30’: Nộp sản phẩm bài giảng E-learning
	Đ/c Lê Hằng
	Đ/c Kỳ
	

	Ba

17/01
	S
	- 7h45’: Dự Sơ kết học kỳ I tại trường MN Phúc Đồng
- 8h30’: Tập huấn nghiệp vụ PCCC 

- Kiểm tra nề nếp bán trú
	Đ/c Kỳ, Thu Hiền
Đ/c Hải

Đ/c Thảo
	Đ/c Kỳ
Đ/c Yến
	

	
	C
	- 15h30’: Họp HĐSP về việc điều chỉnh mức chi theo quy chế chi tiêu nội bộ
- 17h15’: Họp kiểm kê quỹ
	CB-GV-NV
BGH, KT, TQ, CTCĐ, TTND
	Đ/c Kỳ
	

	Tư

18/01
	S
	- Kiểm tra nề nếp dạy-học
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	GV-HS
Đ/c Thảo
	Đ/c Yến
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 14h: Thi GVDG cấp Quận 
- 14h: Họp tại Đảng ủy Phường
	Đ/c Hiệp
Đ/c Kỳ
	Đ/c Yến


	

	Năm

19/01
	S
	- 8h: Họp về thu chi
- Kiểm tra nề nếp bán trú
	BGH, KT,TQ
Đ/c Thảo
	BGH
Đ/c Kỳ
	

	
	C
	- 15h30’: Gặp mặt HS dự thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận

- Chuẩn bị phần thưởng và nội dung sơ kết HKI
- 15h45’: Tổng duyệt văn nghệ
	BGH
Đ/c Yến, Hiệp, Thảo
Đ/c Hiệp
	BGH
Đ/c Yến
	

	Sáu

20/01
	S
	- 8h: Tập huấn nghiệp vụ cán bộ Hội chữ thập đỏ

- Kiểm tra nề nếp bán trú 
	Đ/c Thảo
Đ/c Hiệp
	Đ/c Kỳ

	

	
	C
	- Hoàn thiện các khoản thu tháng 1 và HKII năm học 2016-2017
- 15h30’: Họp rút kinh nghiệm công tác bán trú tuần 20
	GVCN
BGH, CBYT, CTCĐ
	Đ/c Kỳ
	

	Bảy

21/01
	S
	- 8h: Thi Olympic Tiếng Anh cấp Quận tại trường Tiểu học Ngọc Lâm
	Đ/c Yến, Quyên, Hương, CMHS phụ trách
	Đ/c Yến
	


